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I. Dispozitii generale

Art.1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si desfasurare a practicii
de specialitate a studentilor in cadrul Facultatii de Litere si Limbi Straine.

Art.2. Prevederile din regulament respecta cerintele impuse de Legea nr. 288 din 2004 privind
organizarea studiilor universitare cu modificarile si completarile ulterioare, de Legea nr.
258/2007 privind practica elevilor si studentilor, de Ordinul MECT nr. 3955/2008 — Cadrul
general de organizare a stagiilor de practicad — studii universitare de licentd si masterat, de
Carta Universitatii ,,Hyperion” din Bucuresti, Regulamentul intern al Universitatii, precum si
toate celelalte legi si regulamente relevante.

Art.3.(1) . Responsabilitatea organizarii si desfasurarii practicii studentilor la nivelul facultatii
revine responsabililor de practica de specialitate numiti de consiliul facultatii, in fiecare an
universitar, si aprobati de catre decanul facultatii.

Art.4. Practica de specialitate este o disciplina obligatorie, a carei durata este reglementata
prin planul de invatamant, cu respectarea normelor in vigoare.

I1. Organizarea si desfasurarea stagiului de practica

Art.5. Practica se desfasoarda in institugii care au domeniul principal de activitate relevant
pentru specializarea studentului.

Art.6. Studentii au posibilitatea sa opteze intre doud modalitdti de efectuare a practicii:

a. Stagiu de practica propus de student: identificarea locului de desfasurare a practicii este
obligatia studentului, o provocare si un mijloc de pregatire pentru gasirea unui loc de munca
dupa absolvire.

b.  Stagiu de practica organizat de facultate: facultatea faciliteaza obtinerea unor locuri de
practica pentru studenti si face publice aceste informatii.

Art.7. (1). Pentru efectuarea practicii in institutii gazda propuse de student, acesta inainteaza
conducerii facultatii, cu cel putin 10 zile lucritoare inainte de inceperea sesiunii de examene
din vard, o cerere pentru efectuarea practicii in institutia propusd de acesta (conform
modelului din ANEXA 1).

(2). In urma evaluarii efectuate de catre conducerea facultatii, institutia respectiva este
invitatd sa semneze un acord de practica. In absenta acestui acord, nu este posibila
desfasurarea practicii la aceea institutie.



Art.8. Analiza si validarea locurilor de practica se realizeaza de catre responsabilul de
practica.

Art.9. Personalul din cadrul firmelor responsabil cu evaluarea activitatii de practica a
studentilor trebuie sa aiba competente in domeniul in care de deruleaza practica studentilor.

Art.10. Activitatea de practica a studentilor nu poate fi evaluatd de catre rude de gradul I
(frati, surori, parinti).

Art.11. Informatiile centralizate pe baza cererilor aprobate, cu privire la locul si perioada de
desfasurare a stagiilor de practica, sunt transmise la responsabilul de practica de la nivelul
facultatii.

Art.12. Prezentarea studentului la locul de practica se face in baza unei adrese eliberate de
Decanatul Facultatii, catre institutia gazda (conform modelului ANEXA 2).

Art.13. In prima zi de practica, studentul va prezenta institutiei gazda urmatoarele documente:
Adresa eliberata de Decanat, si Modelul atestatului ce urmeaza sa fie completat de institutia
gazda la finalul stagiului de practica (conform modelului ANEXA 3).

Art.14. Daca practica intr-o instituie se desfasoard in grup, responsabilul de practicd va
prezenta la institutia respectiva (daca exista in prealabil un acord de colaborare cu respectiva
institutie) o singura adresa de inaintare, la care atagseaza un tabel nominal cu studentii care
urmeaza sa efectueze practica 1n institutia respectiva, un model de Atestat si Fisa disciplinei
de practica.

Art.15. Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca, daca sunt asigurate
conditiile pentru acumularea competentelor prevazute, si dacd firmele angajatoare se
incadreaza in prevederile prezentului regulament.

Art.16. Stagiul de practicad poate fi echivalat cu perioade de angajare individuala, dupa cum
urmeaza: 6 saptamani in timpul semestrelor universitare, cand studentii se pot angaja
part-time; 3 saptamani pe perioadele vacantelor sau a perioadei de practicd din cadrul
graficului activitatilor didactice. Proiectul sau raportul de practica este necesar si in acest caz.

Art.17. Stagiile de practica se organizeaza in baza protocoalelor de colaborare incheiate intre
facultate si firmele partenere.

Art.18. In baza protocolului de colaborare, institutia gazda asigura, pe toatd durata stagiului de
practicd, indrumarea studentilor prin desemnarea unui coordonator de practica. Daca institutia
partenerd nu desemneaza un responsabil de practica, acesta va fi considerat implicit ca fiind
persoana semnatara a acordului de practica.

Art. 19. Studentii pot avea initiativa de a-si gasi parteneri de practicd, cu care sda incheie
conventiile. Pentru studentii care se angajeaza, conventia poate fi inlocuitd de o adeverinta din
care sa rezulte angajarea si asigurarea conditiilor de desfasurare a activitatii, in corelatie cu
programul de licentd. Angajatorul devine responsabil de practicd si trebuie sd emita
documentul precizat la articolul 22.

Art. 20. Conventiile de practica se incheie anticipat desfasurarii activitatii, la inceputul anului
universitar in care este prevazut stagiul, dar nu mai tarziu de ultima lund a semestrului doi.
Conventiile sau adeverintele de angajare se depun la secretariatele facultatilor.

Art. 21. Drepturile si obligatiile partenerului de practica, ale facultatii si studentului sunt
cuprinse in conventie.

Art. 22. La sfarsitul stagiului de practicd, responsabilul din partea partenerului de practica
furnizeaza practicantului, sub semnaturd si stampila, o apreciere din care sa rezulte numarul
orelor efectuate, punctualitate, disciplina si gradul de nsusire a cunostintelor practice.

Art. 23. Activitatea este evaluatd prin colocviu in fata unei comisii formate din doua cadre
didactice si va fi notata cu note de la 1 la 10. Colocviul poate fi sustinut si la organizatia unde
s-a desfasurat practica.



Art. 24. In acordarea notei, se tine seama de cunostintele practice dobandite, calitatea
proiectului sau raportului Intocmit si de aprecierea responsabilului din partea partenerului de
practica.

Art. 25. Nepromovarea disciplinei de practica conduce la refacerea stagiului de practica.

Art. 26. Studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practicd in perioada stabilita, sa
respecte regulamentul de ordine interioard impus de conducerea institutiei gazda, sa-si
insuseasca cunostintele cerute prin fisa disciplinei de practica si sa elaboreze proiectul impus
de supervizorul din partea institutiei gazda.

Art. 27. Reglementarea activitatii de practica intre student si institutia gazda se poate realiza
sub forma unui acord, contract sau conventie de practica. Studentul isi asuma intreaga
raspundere pentru respectarea normelor de organizare si de protectie a muncii specifice
unitatii gazdi, pe toatd durata desfisurdrii practicii. In cazul aparitiei unor dispute intre
studentul practicant si institutia gazda, acestia pot apela la facultatea de unde apartine
studentul, ca sa actioneze ca si mediator, dar partile nu vor implica facultatea in nici un alt
mod in desfasurarea contractului de practica incheiat intre ele.

Art. 28. Definirea cerintelor cu privire la locul de practica:

- n cadrul stagiului de practica, studentii sunt obligati sa rezolve o temd, un proiect, cu
relevanta pentru domeniul/ specializarea pe care o urmeaza;

- activitatea desfasuratd trebuie sd asigure aplicarea in practicd a cunostintelor teoretice
dobandite in cadrul activitatilor didactice academice. Activitatile desfasurate trebuie sa fie
relevante specializarii pentru care studentii se pregatesc.

- rezultatele proiectului elaborat pot fi utilizate de catre compania la care s-a desfasurat
practica.

I11. Recunoasterea si evaluarea stagiului de practica

Art. 29. Recunoasterea stagiului de practicd se realizeaza prin acordarea punctelor de credit
prevazute in planul de Tnvatdmant. Numarul punctelor de credit alocate practicii se stabileste
prin planul de invatamant.

Art. 30. Nota finala este trecuta in catalog de responsabilul de practica pentru programul de
studiu respectiv, odata cu sustinerea colocviului de practica.

Art. 31. Data sustinerii colocviului de practica se stabileste de responsabilul de practica si se
comunica studentilor cu 10 zile Thainte de inceperea sesiunii de examene din vara.

Art. 32. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Departamentului de Litere si Limbi
Straine si intrd in vigoare Tncepand cu anul universitar 2023-2024.

DECAN,

Prof. univ. dr. Dorel Bahrin



ANEXA'1

Nr. din

Catre,

Universitatea Hyperion din Bucuresti
Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale Naturii

Departamentul de Litere si Limbi Straine

Subsemnatul(a)

student(a) la Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale Naturii, specializarea Limba si

Literatura Romana — Limba si Literatura , anul de

studiu, va rog sa aprobati efectuarea stagiului de practica la institutia

, din localitatea ,

cu domeniul de activitate

adresa

telefon , fax

Coordonatele persoanei de contact din cadrul institutiei sunt (numele si prenumele/

numarul de telefon/ e-mail):

Data, Student,



ANEXA 2

Tnregistrat cu nr. din

ACORD DE PRACTICA pentru anul universitar 2023-2024

Tntre Universitatea Hyperion din Bucuresti
Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale Naturii

Directorul Departamentului
de Litere si Limbi Straine

Conf. univ. dr. Stefan Muresanu
Tel: 021.323.55.93, 0745.740.321
E-mail: litere@hyperion.ro

si

(denumire companie)

Director companie

(nume, adresa, telefon, fax, email)

Partile mentionate mai sus sunt de acord sa coopereze pentru realizarea activitatii de

practica a studentilor.
Compania partenera se obliga:
m sd asigure locuri de practica;

m sd organizeze activitatile de supraveghere si asistentd pentru studenti, inclusiv
realizarea instructajului de protectie a muncii;
m sd asigure desfasurarea practicii conform planului de lucru stabilit in prealabil, de

comun acord, de ambele parti.

m Sa evalueze proiectul studentului(gilor) practicant(ti) si sa elibereze acestuia(ora)
un atestat (conf. modelului anexat), la incheierea practicii.

Universitatea se obliga:

m sd asigure procesul de selectie al studentilor;
m sd organizeze evaluarea finald a activitatii de practica;

m sd disemineze rezultatele practicii

studentilor, cu acordul companiei partenere.

Evaluarea activitatii de practica se va realiza pe baza fisei disciplinei de practica,

anexa la prezenta conventie.

Semnaturi ale reprezentantilor autorizati:

Universitatea Hyperion din Bucuresti
Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale
Naturii, Departamentul de Litere si Limbi
Straine

Denumirea institutiei:

Director Departament:
Conf. univ. dr. Stefan Muresanu
Semnatura:

Director general:

Semnatura:

Data:

Data:




ANEXA 3

UNIVERSITATEA HYPERION DIN BUCURESTI
Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale Naturii
Departamentul de Litere si Limbi Straine

Nr. din

Catre,

Prin prezenta va rugam sa acceptati ca studentul(a)

din anul de studiu la

Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale Naturii, specializarea Limba si Literatura

Roméana — Limba si Literatura sa efectueze practica de specialitate Th

institutia dumneavoastra.

Pe perioada stagiului de practica, studentul va realiza o tema / un proiect cu relevanta
pentru domeniul / specializarea pe care o urmeaza.

Durata practicii este de 2 saptamani cu 6 ore/zi (total 60 de ore), conform planului de
invatamant al specializarii Limba si Literatura Romana — O Limba si Literaturd Moderna
(Engleza, Japonezad).

Confirmarea indeplinirii sarcinilor asumate de catre student pentru aceasta perioada se

face prin eliberarea Atestatului tip, anexat.

Va mulfumim pentru colaborare.

Director Departament, Secretar,
Conf. univ. dr. Stefan Muresanu
Alina Ciobotaru



ANEXA 4

Certificatul se elibereaza pe un format purtand antetul institutiei gazda

(Institutia/ Compania)

Nr. din

ATESTAT DE PRACTICA

Studentul(a) :
de la Facultatea de Stiinte Sociale, Umaniste si ale Naturii, specializarea Limba si Literatura

Romana — Limba si Literatura , anul , a efectuat practica de
specialitate in institutia noastra in perioada , CU ore/zi, in
total ore.

Practica a fost coordonata de catre o persoana desemnata din cadrul institutiei:
Numele si prenumele:
Functia:
Tel/ Fax/ E-mail:

Studentul(a) a realizat proiectul cu tema

evaluat cu nota (intre 1 - 10).
Proiectul contine elemente de (mare interes/ interes/ fara interes)
pentru institutia noastra.

Alte comentarii:

DIRECTOR, COORDONATOR PRACTICA,




